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Положение 

об обработке и защите персональных данных в муниципальном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад компенсирующего вида №28 «Ромашка» 

 

I. Общие положения 

1.Настоящее положение об обработке персональных данных в МБДОУ «ДСКВ №28 «Ромашка» 

(далее-Положение устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение 

нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также 

определяют для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых 

персональных данных, категории субъектов, персональные данныекоторых обрабатываются, 

сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или 

принаступлении иных законных оснований. 

2. В МБДОУ «ДСКВ №28 «Ромашка» обрабатываются персональные данные заведующего 

ДОУ, заместителя по БОП, педагогов, медицинского персонала, обслуживающего персонала 

(далее-сотрудники ДОУ). 

3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 

2006г.№152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской 

Федерации от 1 ноября 2012г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. №687 «Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой безиспользования средств 

автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012г. №211 

«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «о персональных данных» и принятыми в соответствии с 

их нормативными правовыми актами. Операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами», Трудовым кодексомРФ. 

4. Настоящее Положение определяет политику БДОУ «ДСКВ №28 «Ромашка» (далее- ДОУ) как 

оператора, осуществляющего обработку персональных данных. 

 

II. Процедуры, направленные нас выявление и предотвращение нарушений 

законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных 

 

        5. Для выявления и предотвращениянарушений, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в сфере персональных данных в ДОУ используются следующие 

процедуры: 

        5.1. осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 

требованиям к защите персональных данных; 

5.2. оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных; 

        5.3. ознакомление работников ДОУ, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с законодательством Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе с требованиями к защите персональных данных, настоящим Положением; 

5.4. 

ограничениеобработкиперсональныхданныхдостижениемконкретных,заранееопределенных 



изаконныхцелей; 

5.4. осуществлениеобработкиперсональныхданныхвсоответствииспринципамииусловиямио

бработкиперсональныхданных,установленнымизаконодательствомРоссийскойФедерациивобласти

персональных данных; 

5.5. недопущениеобработкиперсональныхданных,несовместимыхсцелямисбораперсональны

х данных; 

5.6. недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, 

обработкакоторых осуществляется в целях, несовместимыхмежду собой; 

5.7. соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных 

заявленнымцелямобработки.Обрабатываемыеперсональныеданныенедолжныбытьизбыточнымипо

отношениюкзаявленнымцелям их обработки; 

5.8. обеспечение при обработке персональных данных точности персональных данных, 

ихдостаточности,авнеобходимыхслучаяхиактуальностипоотношениюкцелямобработкиперсональн

ых данных. 

 

III. Цели обработки персональных данных, 

содержаниеобрабатываемыхперсональныхданных,кате

гориисубъектов,персональныеданные,которыхобрабат

ываются 

 

6. ВДОУперсональныеданныемогутобрабатыватьсявцелях: 

6.1. осуществлениякадровойработы,заисключениемцелей,указанныхвстатье15Федерального

законаот27июля2006г. N152-ФЗ«Оперсональныхданных»; 

6.2. обеспечениядоступанеограниченногокругалицкобщедоступнымперсональнымданным,к

оторыйпредоставленсубъектомперсональныхданныхлибопопросьбесубъектаперсональных 

данных; 

6.3. предоставление муниципальных услуг; осуществление возложенных на ДОУ 

функций,полномочийиобязанностейпорешениювопросовместного значения. 

7. Подлежатобработкеследующиеперсональныеданные: 

7.1. фамилия,имя,отчество(приналичии); 

7.2. датарождения; 

7.3. месторождения; 

7.4. сведенияобобразовании,квалификации; 

7.5. адресместажительства(регистрации),номерконтактноготелефона; 

7.6. реквизитыдокумента,удостоверяющеголичность; 

7.7. реквизитыстраховогосвидетельствагосударственногопенсионногострахования; 

7.8. идентификационныйномерналогоплательщика; 

7.9. реквизитыстраховогомедицинскогополисаобязательногомедицинскогострахования; 

7.10. реквизитысвидетельствагосударственнойрегистрацииактовгражданскогосостояния; 

7.11. семейноеположение; 

7.12. сведенияовоинскомучетеиреквизитыдокументоввоинскогоучета; 

7.13. сведенияосоциальныхльготах,одоходах; 

7.14. ученаястепень,ученоезвание; 

7.15. сведенияотрудовойдеятельности; 

7.16. сведенияонаграждениигосударственныминаградамиРоссийскойФедерациииприсвоени

ипочетных званий РоссийскойФедерации; 

7.17. сведенияонагражденииведомственныминаградами; 

7.18. сведения,указанныеванкете,подлежащейпредставлениюгражданиномприустройственара

боту; 

7.19. сведенияосоставесемьииналичиииждивенцев; 

7.20. сведенияосудимости; 

7.21. медицинское заключение, результаты обязательных медицинских

 осмотров(обследований)приобращениизаоказаниемгосударственныхимуниципальных



услуг. 

8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление,

 изменение)персональныхданныхграждан,сотрудников ДОУосуществляетсяпутем: 

непосредственногополученияоригиналовнеобходимыхдокументов(заявление,трудоваякниж

ка и иныедокументы,предоставляемыевотдел кадров); 

копированияоригиналовдокументов; 

внесениясведенийвучетныеформы(набумажныхиэлектронныхносителях);формированияперс

ональных данныхвходеихобработки; 

внесенияперсональныхданныхвинформационныесистемы,базы. 

9. Категориисубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываютсявДОУ: 

9.1. Родители 

9.2. сотрудникиДОУ. 

 

IV. Содержание обрабатываемых 

персональныхданных,категориисубъектов,персональныеданн

ыекоторыхобрабатываются,срокиихобработкиихранения,поря

докуничтожения придостижениицелейобработки 

илипринаступлениииныхзаконныхоснований,определенныедл

якаждойцели обработки персональных данных 

 

10. Длякаждойцелиобработкиперсональныхданныхопределяетсясодержаниеобрабатываемы

хперсональных данных: 

10.1. дляцелиобработкиперсональныхданных,указаннойвподпункте6.3.Правил,определяютс

ясодержаниеперсональныхданных,перечисленноевподпунктах7.1.–7.11.7.19.-7.21.Правил; 

10.2.дляцелейобработкиперсональныхданных,указанныхвподпунктах6.1.Правил,определяют

сясодержаниеперсональныхданных,перечисленноевподпунктах7.1.–7.15.Правил. 

11. Если сроки обработки и хранения персональных данных не установлены 

федеральнымизаконами, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем 

по которомуявляется субъект персональных данных, то обработка и хранение персональных 

данных 

категорийсубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываютсявДОУ,осуществляютсянедольш

е,чемэтоготребуют цели их обработки ихранения. 

12. Обработка персональных данных без использования средств автоматизации (далее –

неавтоматизированнаяобработкаперсональныхданных)всоответствиистребованиямиПостановлени

яПравительства РФ от 15 сентября 2008 N 687 «Об утверждении положения 

обособенностяхобработкиперсональныхданных,осуществляемойбезиспользованиясредствавтомати

зации»можетосуществлятьсяввидедокументовнабумажныхносителяхивэлектронномвиде(файлы,ба

зы банных) наэлектронныхносителяхинформации. 

Персональныеданныеприихобработке,осуществляемойбезиспользованиясредствавтоматизац

ии, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их наразных 

материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на 

поляхформ(бланков). 

13. Необходимообеспечиватьраздельноехранениеперсональныхданныхнаразныхматериальн

ых носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, 

определенныхнастоящимПоложением. 

Во избежание несанкционированного доступа к персональным данным следует 

оборудоватьотдельное помещение, либо помещение, где хранятся такие данные, в сейфах, 

металлическихшкафахилиспециальныхпомещениях,позволяющихобеспечитьихсохранностьподотв

етственностьюлиц. 

14. Контрользахранениемииспользованиемматериальныхносителейперсональныхданных,не

допускающийнесанкционированноеиспользование,уточнение,распространениеиуничтожениеперс

ональныхданных,находящихсянаэтихносителях,осуществляетсядолжностнымилицамиДОУ,ответс

твеннымизаобработкуизащитуперсональныхданных. 



15. Порядокуничтоженияпридостижениицелейобработкиилипринаступлениииныхзаконныхо

снованийдлякатегорийсубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываются: 

15.1. уничтожению подлежат обрабатываемые персональные данные по достижении 

целейобработкииливслучаеутратынеобходимостивдостиженииэтихцелей,еслииноенепредусмотрен

озаконодательствомРоссийской Федерации; 

15.2. в случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных 

осуществляетсяблокирование таких персональных данных или обеспечивается их блокирование 

(если 

обработкаперсональныхданныхосуществляетсядругимлицом,действующимпопоручениюДОУ)иун

ичтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок 

неустановлензаконодательством Российской Федерации; 

15.3. уничтожение персональных данных, если это допускается материальным 

носителем,можетпроизводитьсяспособом,исключающимдальнейшуюобработкуэтихперсональных

данных, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на 

материальномносителе (удаление,вымарывание). 

16. Формирование,ведениеихранениевтечениеустановленногосрокаличныхделработников 

ДОУ, иных материалов, содержащих их персональные данные, ведение и хранениеличных 

карточек, а также хранение личных дел уволенных лиц с дальнейшей их передачей 

вархив,осуществляютсяотделомкадров,всоответствиисдействующимзаконодательствомРоссийско

й Федерации. 

17. Обеспечениебезопасностиприобработкеперсональныхданныхосуществляетсявсоответств

ииспостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот1ноября2012г.N1119 

«Обутверждениитребованийкзащитеперсональныхданныхприихобработкевинформационных 

системахперсональных данных». 

 

IX. Лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в ДОУ 

 

18. ОтветственныйзаорганизациюобработкиперсональныхданныхназначаетсязаведующимД

ОУизчисласотрудников,всоответствиисраспределениемобязанностей. 

19. Ответственныйзаобработкуперсональныхданныхвсвоейработеруководствуетсязаконодат

ельствомРоссийскойФедерациивобластиперсональныхданныхинастоящимПоложением. 

20. Ответственныйзаобработкуперсональныхданныхобязан: 

организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для 

обеспечениязащиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения,изменения,блокирования,копирования,предоставления,распространенияперсональны

хданных,атакже отиныхнеправомерныхдействий вотношении персональных данных; 

осуществлятьвнутреннийконтрользасоблюдениемтребованийзаконодательстваРоссийскойФе

дерациив областиперсональныхданных,в томчислетребованийк защитеперсональныхданных; 

доводитьдосведенияположениязаконодательстваРоссийскойФедерациивобластиперсональны

хданных,локальныхактовповопросамобработкиперсональныхданных,требований 

кзащитеперсональныхданных; 

в случае нарушения требований к защите персональных данных принимать 

необходимыемерыповосстановлениюнарушенныхправсубъектовперсональныхданных. 

21. Ответственный за обработку персональных данных вправе иметь доступ к 

информации,касающейся обработки персональныхданных ивключающей: 

целиобработкиперсональныхданных; 

категорииобрабатываемыхперсональныхданных; 

категориисубъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываются;правовые 

основания обработкиперсональных данных; 

переченьдействийсперсональнымиданными,общееописаниеспособовобработкиперсональных 

данных; 

описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона "О 



персональныхданных",втомчислесведенияоналичиишифровальных(криптографических)средствин

аименованияэтих средств; 

датуначалаобработкиперсональныхданных; 

срокилиусловияпрекращенияобработкиперсональныхданных; 

сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных 

впроцессеих обработки; 

сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с 

требованиямикзащитеперсональныхданных,установленнымиПравительством 

РоссийскойФедерации; 

привлекатьк реализациимер, направленныхна 

обеспечениебезопасностиперсональныхданныхиныхработниковДОУсвозложениемнанихсоответст

вующихобязанностейизакреплением ответственности. 

22. Ответственный за обработку персональных данных несет ответственность за 

надлежащеевыполнениевозложенныхфункцийпоорганизацииобработкиперсональныхданныхвсоот

ветствии с положениями законодательства Российской Федерации в области 

персональныхданных. 

 

 

 

 

Приложение 

1кПоложениюобобработкеизащите 

персональныхданных 

 

Перечень 

должностей осуществляющих обработку персональных 

данныхлибоимеющих доступкперсональнымданным 

 
 

1. ЗаведующийДОУ; 

2. ЗаместительзаведующегопоБОП; 

3. ПедагогиДОУ(педагог-психолог,учитель-дефектолог,учитель-логопед,воспитатели); 

4. Старшаямедсестра; 

5.  Специалист по кадрам. 
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